Muonion kunta Viranhaltijapaatos 1(3)
hallintojohtaja 07.01.2026 §1
Henkilostopaatos

MUODNo0-2026-4
Maaraaikaisen arkistosihteerin tehtdvan tayttaminen

Taloussuunnitelmassa 2026-2028 on varattu investointimaararahaa tiedonahallinnan
kehittamiseen (automatisaatio, asianhallinta, arkistojen digitoiminen ja seulonta).

Tiedonhallinnan kehittamiseen liittyy mm.

e ohjelmistohankintoja, -paivityksia ja kayttdonottoja,
e fyysisten arkistojen siirtojen suunnittelua, siirtojen toteutusta ja seulontaa seka
e sahkoisen arkiston ja asianhallinnan koordinointia.

Tiedonhallinan kehittaminen koskee kaikkia palvelualueita.

Talousarviovuoden 2026 maararahavaraus on 60 000 euroa ja se sisaltda n. 0,5 htv:n
henkildstokustannuksen.

Paatoksen peruste

Kunnanvaltuusto 1.12.2025 8§ 76

Hallintosaanto § 34, 54 ja liite 2

Paatos

Arkistosihteerin maaraaikaiseen tehtavaan ajalle 1.1.2026-31.5.2026 otetaan Elli
Rauhala.

Rauhalalla on perehtyneisyys mm. kunnan tiedonhallintaan ja fyysisiin arkistoihin, han
on toiminut asianhallintasihteerin virassa 05/2024 saakka.

Tehtava taytetaan osa-aikaisena, sen tasopalkka on 2 459,77 euroa/kk (80 %
palkkkaryhmasta 1TOI62B1: 3 074,71 euroa/kk), sovellettava tydsehtosopimus on
KVTES ja tydaika on 29 h/vko (80 % toimistotydajasta 36,25h /vko).

Koeaikaa ei sovelleta.

Tiedoksi
asianosainen, kunnanhallitus, kunnanjohtaja

Allekirjoitus

Katri Rantakokko

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Nahtavilla kunnan verkkosivuilla 8.1.2026-7.2.2026.
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Oikaisuvaatimus
§1

Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

® se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittdmasti vaikuttaa (asianosainen), seka
e kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Muonion kunnan kirjaamoon maaraajan viimeisena
paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siitd, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Muonion kunnanhallitus
Kirjaamon yhteystiedot

Postiosoite: Muonion kunta, Puthaanrannantie 15, 99300 Muonio
Kayntiosoite: Puthaanrannantie 15 a

Sahkdpostiosoite: kirjaamo@muonio.fi

Puhelinnumero: 0400 686 211

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 8.30-15.30.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
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Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

® paatos, johon haetaan oikaisua

® miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

e milld perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkodisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myds sahkdpostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Muonion kunnan
kirjaamosta.
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